VINCIT IMPROBUS

HRADNE MUZEUM VO FI LAKOVE
Hlavna ul. 14., 986 01 Hlakovo

LABOR OMNIA

ORGANIZA CNY PORIADOK

Cl.1
Uvodné ustanovenia

1. Organiz&ny poriadok Hradného muzea vd'&kiove,vydany jeho riadittom, patri
k zakladnym pravnyndokumentom Hradného muzea vdidkove ktoré bolo zriadené Mestom
Firakovo poda zdkona NR SR:. 206/2009 Z. z. o muzeach a galériach a o ochrane
predmetov kultarnej hodnoty v zneni neskorSicldpisov a poth § 21 zakona. 523/2004
Z. z. o rozpotovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskdrgiedpisov.

2. Organiz&ny poriadok (OP) vydava riadité¢dradného muzea volkikove
a schvéuje ho zrig’'ovatd'.

3. OP upravuje posobnyspravne, majetkové a fin&né postavenie organizacie,
organiz&nu Struktlru, napl ¢innosti organizacie, posobriogednotlivych stupov riadenia
a kontroly, postavenie organov organizacie, iclv@povinnosti.

Cl.2
Postavenie organizacie

1. Hradné mazeum vo Fakove je Specializovana pravnicka osoba, ktora dutésp
samostatne pdid schvaleného rozpt. Riadi sa vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi
a platnymi ,Zasadami hospodarenia s majetkom nfagékovo”.

2. Hradné muzeum vo Fakove je prispevkova organizacia, ktora je svojim
rozpaitom zapojena na rozget mesta Fiakovo. Na svoj&innog” méze pouzivéaaj vynosy
z podnikat&skej cinnosti v rozsahu opravnenia schvaleného daietdom. Vykonava
podnikatdésku ¢innog” méze aZz po splneni podmienok stanovenych osobitpyavnymi
predpismi a za predpokladu, Ze pini Ulohy v oblastjej hlavnej¢innosti a prostriedky
ziskané podnikatskouc¢innog’ou vyuZiva na skvalitnenie svojej hlavit@nosti.

3. Hradné muzeum vo Fakove hospodari samostatne a vo svojom mene nddobu
prava a zavazuje sa.

4. Hradné muzeum vo FRkove spravuje majetok mestdakovo, ktory mu bol



zvereny na plnenie vymedzeného poslania a predéiretasti.

5. Hradné muzeum vo Fakove kona v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, osobitnymi predpismi, platnymi uznesamiaMestského zastupitstva vo
Firakove a pisomnymi usmerneniami diwatda vydanymi v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi.

Cl. 3
Poslanie, pésobnasa ulohy organizacie

1. Mazejna ¢innost’ a ochrana kulturneho dedistva — Hradné muzeum vo Htakove
(Hrad Firakovo a Mestské vlastivedné mazeum vo Fakove)

1.1. Poslanim Hradného muzea viakbve je na zaklade prieskumu a vedeckého
vyskumu zhromafova’, vedeckymi metdodami zhodnocavaa odborne spracovava
zbierkové predmety ako &isti kultirneho dedstva tak, aby prispievali k Sireniu poznatkov,
vedeckému badaniu a poznavaniu historie, kult(pgimdy Slovenska.

1.2. Hradné muzeum vol@kove je regionalne mizeum s komplexnou mazejnou
dokumentaciou vyvoja prirody a spdtmsti na Gzemi byvaléholRikovského okresu

1.3. Predmetontinnosti Hradného muzea vorBkove je systematicky
zhromad'ova’ zbierkové predmety v sulade s poslanim muzeajealdvedené vysSie.

1.4. Odborne spravovanuzejnu zbierku v zmysle vyhlasky Ministerstvatiaoy
Slovenskej republikye. 523/2009 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnostékladnych
odbornych¢innostiach v mazeu alebo v galérii a o evidenciedmnetov kultdrnej hodnoty
v zneni neskorSich predpisov.

1.5. Rie&f vlastné vedeckovyskumné ulohy a spolupracmaarieSeni vedecko-
vyskumnych uloh inych instittcii podobného odboméhmerania.

1.6. Spristupova’ zbierkové predmety verejnosti formou stalych expidz
dihodobych, kratkodobych a putovnych vystav. Spvava spristupova’ NKP Firakovsky
hrad a priestory Mestského vlastivedného muzea.

1.7. Vysledky odbornej a vedecko-vyskum&éienosti prezentouaprostrednictvom
vlastnej edinej, publik&nej, propagénejcinnosti a kultirno-vzdelavacich aktivit.

1.8. Nadvéazouaspolupracu a kooperowa inymi vedeckymi, kultarnymi a inymi
inStiticiami, ktoré sa zashuju na ochrane kultirneho deéstiva doma, aj v zahratii

1.9. Spolupracovas regionalnymi institaciami pri rozvijani kultirvadeldvacich
aktivit v regione posobenia.

1 0d 1. 1. 1951 do 30. 6. 1960 tvorili’kovsky okres obce: Belina, Biskupice, Blhovce,Huy, Cakanovce,
Camovce, Dubno, Fakovo, Frakovské Kovée, Gemersky Jablonec, Hajka, Hodejov, Holisa, Husina,
Konradovce, Nitra nad llom, Nova Basta, Prsa, Radzovce, Stara Basta, StuSémd, Sid, Surice, Tachty,
Vecelkov, Ve'ké Dravce.



1.10. Podiéat’ sa na budovani centralnej evidencie muzejnychrakie
2. Knizniéna ¢innost’ — Mestska kniznica vo Hrakove

2.1. Mestska kniznica vo Fkove je verejnou kniznicou, ktora je orgawizgm
Gtvarom Hradného muzea va’&kove. Sidli v budove Vigada.

2.2. Poslanim Mestskej kniZznice vol#&kove je zabezgeva slobodny pristup
k informaciam Sirenym na réznych druhoch togj napomahauspokojovaniu kultarnych,
informainych, vedeckovyskumnych a vzdeldvacich potrieb dppmva celoZivotné
vzdelavanie a duchovny rozvoj.

2.3. Predmetontinnosti Mestskej kniznice vo Fkove je systematicky utvaia
ochraiova’, vyuziva a spristupova’ univerzalny knizniny fond vratane kniZzgnych
dokumentov miestneho vyznamu, poskytbvaakladné knizrino-informané sluzby
a Specidlne sluzby vratane pristupu k vonkajSimorim&nym zdrojom, organizovYa
a uskuténova’ kulturno-vzdelavacie aktivity.

2.4. Odborne spravov&niznicny fond v sulade s VyhlaSkou Ministerstva kultuig S
¢. 421/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnostposobe vedenia odbornej evidencie,
vyrad’ovani a revizii knizriného fondu v kniZniciach.

2.5. Budovd muzejnu odbornu kniznicu ako bazu pre odbornéroet@vanie a
d’alSie vyuzivanie zbierkovych predmetov. Sprigtya’ muzejnd odborna kniznicu formou
prezernych vypoztiek.

2.6. SpolupracovasdalSimi kniznicami pri rieSeni odbornych uloh a pdskani
medzikniznénej vypozénej sluzby.

3. Turisticko-informa éné sluzby — Novohradskeé turisticko-inform&né centrum

3.1. Novohradskeé turisticko-inforriaé centrum je organizaym utvarom Hradného
muzea vo Hiakove.

3.2. Poslanim Novohradského turisticko-infotsmého centra je poskytova
domacemu obyvalstvu, turistickej klientele a obchodnym cestujucimaustale aktualnu
ponuku sluzieb cestovného ruchu, firiem a mozZnaosti stravenie Vimého ¢asu, dalej
napomahgé zvySeniu predaja sluzieb, produktov cestovnéhduua rozvoju podnikania na
celom uzemi Geoparku Novohrad — Négrad.

3.3. Predmetontinnosti Novohradského turisticko-infordr@ého centra je zbiefa
aktualizovd a bezplatne poskytovanformacie o meste Fakovo a jeho okoli, vytvafa
komplexnu a stéle aktuélnu ponuku produktov a slu%i oblasti rozvoja cestovného ruchu v
meste Hiakovo a jeho okoli, resp. na celom Uzemi GeopardwoNrad — Nograd.



Cl. 4
Organiza¢né usporiadanie

1. Organizaciu riadi riaditemlzea.

2. Riadit¢a v¢ase jeho nepritomnosti zastupuje zastupca ri@dékebo riaditbom
povereny pracovnik.

3. S&ag’ou organiz&ného usporiadania je organima Struktira zamestnancov
Hradného muzea vo Ikove (Priloh&.1)

Cl.5
Riadenie

1. Statutarnym organom Hradného muizea J@kove je riadite, ktorého vymeniva
a odvolava zridovatd’; vymenuva ho na z&klade vyberového konania.

2. Riaditd’ pisomne ustanovuje zastupcu, ktory ho zastuptifse jeho
nepritomnosti v stanovenom rozsahu prav a povifnnost

3. Riaditd’ mbéze poveri svojim zastupovanim djalSieho zamestnanca organizacie,
ktory ho zastupuje v rozsahu pisomného poverenia.

4. Riaditd’ pisomne ustanovuje veducich zamestnancov Hradmézea vo
Firakove, ktorych okruh je vymedzeny v pracovhom ptkia

Cl.6
Riaditer

1. Riaditd’ je Statutarny orgadn Hradného muzea V@kove ktory riadi¢innog’
organizacie v sulade so ztiavacou listinou a zodpoveda #a zriad’ovatd’ovi.

2. Riaditd’ pisomne ustanovuje svojho zastupcu a veducitiegaancov.
3. Riaditd’ kona v mene organizacie a zastupuje j&i wetim osobam.

4. Riaditd’ v sulade s pravnymi predpismi:

- rozhoduje o koncegmych otazkach organizacie, stanovuje jej hlavnéyila kontroluje
ich realizaciu,

- zabezpeuje koordindciu a kooperacikinnosti s inymi organizaciami v regione i mimo
jeho Uzemia,

- zodpovedd za spravu a ochranu zvereného majdkdodrziavanie zakonov, pravnych
predpisov a internych smernic,

- zodpovedéa za dodrziavanie pracovnej, mzdovejandirej discipliny, za &elné vyuZitie
pridelenych finatnych, materialnych Budskych zdrojov v ramci schvaleného ro&poo

- vydava organizmy poriadok a jeho pripadné doplnky po schvaleatdnvatéd’om,



- vydava pracovny poriadok dalSie vnatorné predpisy a smernice upravujdceos’
organizacie,

- uréuje pracovné postupy pre jednotlivé drutrynosti,

- zodpoveda za plnenie zavazkov vyplyvajucich z Kolglej zmluvy,

- zriad'uje vlastné poradné organy, menujedtdnov, schviuje ich Stataty, smernice,

- rozhoduje o prijimani, pred@vani a uvéiiovani zamestnancov a pouZiti mzdovych
prostriedkov

- informuje zrialovatd’a o plneni Uloh v jednotlivych oblastiagimnosti.

Cl.7
Pdsobnog a ulohy institacie

Hradné muzeum vo Fakove s&leni nastyri organizaéné zlozky.

1. Oddelenie mazejnej vedecko-odbornej, dokumenttej a prezentanej ¢innosti

- Hradné muzeum vo Fakove ma vlastivedné zameranie s uzSou Speciaiz&e
dokumentaciu histérie Ifakovského hradu a dejin mestaldkiovo s dérazom na vyvoj
miestneho priemyslu

- v oblasti histérie spracovava hmotné doklady feadal a novSich dejin v zbernom
regione s dérazom na dokumentaciu priemyslu, rehesimizmatickych artefaktov, ziskané
fondy odborne oSetruje, spracovava, vyuziva pteZea formou vystav a expozicii

- v oblastiach etnologie, archeoldgie a vytvarnémenia uskut®iuje terénne prieskumy
a vyskumy v zbernej oblasti muzea, ziskané artgfaldetruje, odborne spracovava a
expoztne vyuziva

- v oblasti prirodnych vied, uskutituje terénne prieskumy a vyskumy v slovensieaiti
Geoparku Novohrad - Négrad akcentom na paleontolégiu, geolégiu a biolégiiskané
artefakty oSetruje, odborne spracovava a vyuzigagmténe formou vystav a expozicii

- zbierkovy program a akvizicia su v sulade s vlasthgym zameranim muzea

- odborné oSetrenie a vedecké spracovanie, odboredegckd prezentacia zbierkovych
fondov muzea (tvorba ideovych zamerov, libriet @&nscov pre expozicie a vystavy,
realizacia prednasok, publika a edinacinnog’ a pod.)

- populariz&néa prezentacia muzea a jeho zbierkového fondwrgztii formami
(kultirne podujatia, programy, Specializované domacie hodiny, prednasky, publike
formy v masovokomunikanych prostriedkoch)

- lektorské sluzby pre verejnds

- poskytovanie odbornych vedeckych a konzinfach sluzieb badatem a Studentom

- spolupracuje s odbornymi vedeckymi a sgeltskymi inStiticiami (Archeologicky
Ustav SAV, Ustav etnologie SAV, Narodopisna spob®’ Slovenska, Pamiatkovy Grad,
Zvaz muzei na Slovensku, SK-ICOM a pod.)

- realizacia edinej a propagiejcinnosti muzea

- na zaklade podkladov odbornych pracovnikov zabageervostugiovu evidenciu
zbierkovych predmetov, zhromdidje a archivuje prislusnd agendu (druhostya
evidencia)

- realizuje evidenciu zbierok a archivnyclkwamentov, v pisomnej a elektronickej

2 Belina, Biskupice, Blhovce,akanovceCamovce, Dubno, Eakovo, Frakovské Kovée, Gemersky Jablonec,
Hajn&ka, Kalonda, Lipovany, Mtin, Nova Basta, Petrovce, Ples, PrSa, Radzovcey\RapRatka, Stara Basta,
Studena, Siatorska Bukovinka, Sid, Surice, Tachgbdovce, Ve&elkov



podobe

- spravuje a eviduje zbierky v depozitaroch ak@#dglusni agendu (evidencia zbierok,
vypoZkiek, revizie zbierkového fondu a. i.)

- vykonava zakladné oSetrenie, konzervovanie a restangie zbierkovych predmetov
pod’a ra:nych planov

- poskytuje zbierky inym institiciam na prezem@ a publikéné &ely

- vytvarne stvatuje vystavy a expozicie, ptascenarov odbornych pracovnikov

- realizuje a inStaluje expozicie a vystavy

- realizuje tl& pozvanok, puisov, plagatov, drobnych taku vystavnym podujatiam

- vykonava fotodokumentéciu a audio dokumentaciurpkiacinnosti mizea, spravuje
fotoarchiv

- spravuje, eviduje a ochtaje historicky knizny fond mlzea v osobitnej evidiéa vedie
prislusnd agendu

- spravuje NKP [Fakovsky hrad s celym hradnym arealom

2. Oddelenie kniznénej ¢innosti

- zabezpeuje koordinované a efektivne daplvanie knizntného fondu

- spracovava kniztiné jednotky v poéitacovom kniznénom programe, adjustuje
a ozn&uje ich ciarovymi kodmi a ochrannymi prvkami, vedie evidenspojenu s nakupom
a prirastkovy zoznam knizmého fondu v sulade s platnymi predpismigitla archivuje
prirastkovy zoznam

- vedie pomocnu knizsna evidenciu — evidenciu periodik, evidenciu knihgich
jednotiek ziskanych alebo odosielanych na vymenu

- zabezpeéuje ochranu knizgného fondu, organizuje a realizuje revizie kniného
fondu

- vyrad'uje kniznéné jednotky a vedie zoznam ubytkov

- prostrednictvom automatizovaného kném@iho systému spristigje knizniny fond
verejnosti potla platnych predpisov

- poskytuje kniznino-informané sluzby pouzivatem kniznice

- zabezpeuje prevadzkgitarne

- vedie prislusna evidenciitate’ov, vybavuje upomienky

- buduje bibliograficko-informény aparéat kniznice a poskytuje bibliograficko-infané
sluzby formou Ustnych a pisomnych informacii

- buduje kutik regionalnych autorov - Bddava, zhromatwje, spracovava, uchovava a
spristupuje regionalne dokumenty a informacie

- propaguje a informuje verejnbe kniznych novinkach

- zabezpéuje medziknizniné vypozéné sluzby

- vykonava reprografické sluzby z knignych materialov

- vykonava individualne a kolektivne formy prageosiZzivatémi kniznice

- zabezpeuje informatickd vychovu deti a mladeze

- spristufiuje internetové sluzby pre verejiios

- pripravuje a realizuje kultirno-sp@knské a vychovno-vzdelavacie podujatia

3. Oddelenie turisticko-informa¢nych sluzieb
- zhroma#'uje, spracuva a triedi turistické, kulturno-sp@oské a vSeobecné informacie
- tvori a aktualizuje databazppskytuje informéacie v oblasti cestovného ruchuneste
Filakovo, o Geoparku Novohrad-Négrad, o izemi VUCemb&cne o celom tzemi SR
- predava propagaé materidly a suveniry, vedie evidenciu trzieb ktetmickej
registr&nej pokladne
- vedie evidenciu propagaych materialov mesta a hradu



- spolupracuje pri tvorbe a organizovani turistkyproduktov: priprava tematickych
ciest v spolupraci s odbornymi organizaciami

- priprava dvojjaz§nych textovych sprav k aktualizacii internetoverasky mesta
a podkladov k propagaym materialom

- zabezpéuje distribaciu propagmych materialov mesta Ikovo, HMF a Geoparku
Novohrad-Nograd (M#rhy cestovného ruchu prostrednictvom partnerskiygbrmasnych
kancelarii a organizacii)

- komunikuje s organizdciami turisticko-infortmg&ho zamerania zo SR a MR as
partnerskymi mestami Fakova

- spolupracuje pri tvorbe projektov v zaujme roavtjrizmu regionu

- zabezpeéuje ubytovacie sluzby bez poskytovania pohostinskyrenosti v priestoroch
NTIC a poskytovanie administrativnych sluzieb v camodnikatéskej ¢innosti (faxovanie,
skenovanie, kopirovanie ad)a

- zabezep&uje tvorbu spolénej internetovej stranky oddeleni HMF

4. Hospodarsko-spravne oddelenie HMF

- pripravuje plan rozptiu HMF, sleduje jeho dodrzanie a hospodarne vyumiéva

- vedie spravnu a spisovu agendu ridi@terganizacie a administrativne zabe&nje
rokovania poradnych organov riadidée a iné rokovania pdd jeho pokynov vratane
zabezpeéenia podkladov a kontroly plnenia uloZzenych uloh

- zabezpeuje tlohy vyplyvajuce z Registraturneho poriadlarehivacie, plni tlohy
v oblasti personalnej agendy a evidencie dochadzky

- tvorba a pouzitie finamych prostriedkov, platobny styk, pokladné operéacie,
hospodarska politika

- vedie @tovnictvo a dtovnu evidenciu, archivovanig€tovnych dokladov

- mzdova politika a mzdové agenda

- vykaznictvo a rozborov@nnog’

- dodavatésko-odberatéské vz'ahy

- realizacia zmlav o najme a prenajme nebytovyabsporov, dodrZzanie podmienok
stanovenych v ngjomnych zmluvach

- evidencia a archivovanie organingtich noriem, vSeobecne platnych noriem

- evidencia pé&atok pouZzivanych v mlzeu, evidenciaikov a dodrZzanie lKicového
rezimu

- evidencia, poistenie, sprava, ochrana a inver#teid zvereného majetku a jeho oprava a
adrzba

- zabezpeuje podnikatéskacinnos” HMF

- doprava

Organiz&na Struktura zamestnancov Hradného muazea vdakéve tvori
neoddeliténd si&ags’ organiz&ného poriadkyPrilohac.1).

Cl.8
Poradné organy

1. Poradné organy ustanovuje riadlite

2. Porady vedenia sa uskutmju spravidla raz mesae, pripadne pda potreby
castejSie. Porady zamestnancov zvolava rigitgenkrat za Stvrok, pripadne pdé potreby
a aktudlnosti prerokovavanych tém. Na poradach garaecov su pritomni vSetci
zamestnanci.



3. Riaditd’ v zmysle osobitnych internych dokumentov drige stéle alebo dasné

pracovné komisie ako su:

- Komisia na tvorbu zbierok

- Akvizi¢na komisia pre nakup knizimého fondu

- Revizna komisia pre reviziu mazejnych zbierok

- Revizna komisia pre reviziu kniZzmého fondu

- Vyrad'ovacia komisia pre vytovanie muzejnych zbierok

- Vyradovacia komisia pre vytovanie knizninych jednotiek

- Inventariz&na komisia DHIM

- Komisia pre vyrdovanie DHIM

- Komisia pre verejné obstaravanie

- Skodovéa komisia

4. Clenstvo v komisiach jeestnéClenom komisii st zamestnanci Hradného muizea
vo Firakove a poth poda potreby aj externflenovia.Clenom komisii riadité organizacie
vydava menovacie dekréty a externyilenom uhradza nevyhnutne vzniknuté vydavky
(cestovné pripadne stravu).

Cl.9
Zavereéné ustanovenia

1. Tento OP je zavazny pre vSetkych zamestnancov idhedmuzea vo Fakove
2. Riaditd’ je povinny s OP oboznéathwsetkych zamestnancov a vyZadojeho
dodrziavanie.

3. Upravy a zmeny tohto OP vykonava riatlifermougcislovanych dodatkov k OP
po schvaleni zridovatdom.

4. Tento OP Hradného muzea vd@&kiove nahradzuje OP HMF zéal22. 11. 2010
a nadobudadinnog’ diom 1. 1. 2012

Vo Filakove, dia 12. 12. 2011

Mgr. Attila Agocs v. r.
riaditel
Hradného muzea volRkove

So znenim organizaého poriadku suhlasi:

JUDr. Jaromir Katiak v. r.
primétor Mesta Fékovo



