KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE VO FILAKOVE

V zmysle § 16 ods. 10 zakona ¢. 126/2015 Z.z. o kniZniciach a o zmene a doplneni zdkona
¢. 206/2009 Z.z. o muzeach a o galéridch a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a o zmene
zakona SNR ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zékona ¢. 38/2014
Z.z. a § 6 Statitu Mestskej kniznice vo Filakove vydaného riaditelom Hradného miizea vo Filakove
dna 28.08.2020 vydavam tento Knizni¢ny a vypoziény poriadok vsulade s ¢l. 3 ods. 2
Organiza¢ného poriadku Hradného muzea vo Fil'akove zo dia 06.12.2013.

KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Mestskej kniznice vo Filakove (dalej kniznica), ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej Citatel'ov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Kniznicného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom mieste na
vsetkych svojich pracoviskach, na svojej webovej stranke a vydanim tlacou.

3. Mestska kniznica vo Filakove je univerzalnou verejnou kniznicou mesta. Jej zriadovatelom je
mestské zastupitel'stvo mesta Filakovo. Kniznica je oddelenim Hradného muzea vo Filakove.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (dalej
sluzieb) a informacnych technologii zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam Sirenym na
vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii atieto v ramci
knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat, ochrafiovat’ a spristupiiovat’ univerzalny
knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavéazny pre vSetky pracoviska kniznice. KniZnica poskytuje svoje sluzby
na pracovisku: Mestska kniznica vo Fil'akove, Hlavna 12, 986 01 Fil'akove

2. Otvaracie hodiny: pondelok: zatvorené
utorok — piatok: 8,00 — 17,00 (obednajsia prestavka 12,00-12,30)
sobota: 8,00 - 12,00
Clanok 3

KniZzni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika, regiondlne dokumenty, hudobniny, zvukové
dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizualne dokumenty, elektronické zdroje
b) Sekundarny fond: katalogy (klasické, elektronické), kartotéky, bibliografie, databazy
v elektronickej forme
2. Fondy, katalogy a zariadenia kniznice sii majetkom mesta (Zakon NR SR ¢. 278/1993 Z. z.
0 sprave majetku Statu). Kazdy Citatel’ a pouZivatel’ kniZznice je povinny ich chranit’ a nesmie
ich poskodzovat’.

Clanok 4



Sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje zakladné a §pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne sluzby

sa mozu poskytovat za uhradu. Cennik poplatkov je prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného

poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozi¢né sluzby prezencné (v kniZnici)

- vypozi¢né sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice)

- predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov

- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

- pristup k elektronickému katalogu kniznice

- pristup k webovej stranke kniznice, ktord je sucastou webovej stranky Hradného muzea vo
Filakove

Specialne sluzby kniZnice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medziknizni¢né vypozi¢né sluzby

- medzinarodné medziknizni¢né vypozi¢né sluzby

- zabezpecCenie pristupu k externym elektronickym zdrojom

- reprografické sluzby z knizni¢ného fondu v zmysle zakona ¢. 84/2007 Z. z. zo 6. februara
2007, ktorym sa meni a dopifia zakon &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave o pravach
suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

- zabezpecenie pristupu na internet

- vydavanie publikacii

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek

Citatel'ov a pouzivatel'ov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.

Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica méze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatel'ov a pouzivatel'ov

podl'a veku, vzdelania a profesiondlneho zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatelov a pouzivatelov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politicka, narodnostnt, nabozensku a rasova
prislusnost’.

Citatel’ a pouZivatel’ kniznice ma na zaklade platného ¢itatel'ského preukazu pristup do vietkych
Citatel'skych priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym Citatelom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zikladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniZnice

Sluzby kniznice moZe registrovany Citatel’ kniznice vyuzivat’ na zéklade platného citateI'ského
preukazu.

Citatel' kniznice je povinny pri registracii dokladne sa oboznamit' s Knizni¢nym poriadkom
V plnom platnom zneni, stale ho dodrziavat’, riadit’ sa pokynmi pracovnikov kniznice.

Citatel’ je povinny odlozit’ si tasky a kabéat na oznadenom vyhradenom mieste.

Citatel' vo vietkych priestoroch je povinny zachovavat' ticho, poriadok a ¢istotu. V priestoroch
kniznice nie je dovolené fajcit, konzumovat alkohol, ani pouzivat’ mobilné telefony.

Pouzivanie vlastnych pocitacov je dovolené po stihlase sluzbukonajuceho pracovnika.



Vstup do kniZznice a ani poskytnutie sluzieb nie je dovolené ¢itatel'ovi pod vplyvom alkoholu,
omamnych latok, Citatelovi, ktory trpi ndkazlivou chorobou a ¢itatel'ovi, ktory pre mimoriadne
znecistenie odevu a zanedbanie hygieny mdze byt’ ostatnym Citatelom na obtiaz.

Citatel ma pravo podavat’ ustne i pisomne pripomienky, podnety, ndvrhy a staznosti k praci
kniznice. Kniznica vybavuje st'aznosti v stulade so zdkonom ¢. 152/1998 Z. z. o staznostiach.

Clanok 7
Registracia Citatel’a

Citatelom kniZnice sa moze stat:

a) fyzicka osoba - kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moéze kniznicu osobne
navstevovat'.

b) fyzicka osoba - prisluSnik iného $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo tzemnej
pOsobnosti kniznice.

C) pravnicka osoba — (institacia, organizacia, zdruzenie), t.j. kolektivny Citatel’.

Fyzicka osoba a pravnicka osoba sa stane Citatel'om kniznice zaregistrovanim — po vypisani a

podpisani prihlasky za Citatel'a, zaplateni registracného poplatku na prislusné obdobie (podla

Cennika sluzieb a poplatkov) a po obdrzani Citatel'ského preukazu.

Pouzivatel'om sluzieb kniznice moze byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik

iného Statu, ktory nie je registrovanym citatelom kniznice, a ktory pisomne, telefonicky, alebo

elektronickou postou poziada kniznicu o niektora zo sluzieb nevyzadujucich predloZzenie

Citatel'ského preukazu (napr. reprografické, poskytovanie faktografickych a bibliografickych

informacii atd’.).

Podpisanim prihlasky za Citatel’a sa Citatel' zavdzuje, Ze bude dodrziavat’ ustanovenia platného

Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a zarovenl dava stihlas s pouzitim svojich osobnych tidajov

pre potreby kniznice. Detom do 15 rokov musi prihlasku za Citatel'a podpisat’ zakonny zastupca,

ktory musi uviest’ aj svoje osobné udaje v povinne stanovenom rozsahu.

Kniznica je oprdvnenad na ucel poskytovania knizni¢no-informacnych sluzieb spracovavat

osobné udaje aktivnych pouzivatelov v rozsahu: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého

bydliska, adresa prechodného bydliska, datum a miesto narodenie, ¢islo dokladu totoZnosti a

jeho platnost, najvysSie dosiahnuté¢ vzdelanie, telefonne Ccislo, e-mailova adresa,

meno, priezvisko a adresa zakonného zastupcu dietat’a

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) fyzickym osobam - obéanom SR po predlozeni obcianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom. U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po
podpisani Citatel'skej prihlasky rodi¢om alebo zakonnym zastupcom.

b) fyzickym osobam - obfanom iného §tatu, ktori nemaju trvaly pobyt v SR po predlozeni
povolenia k pobytu v SR alebo cestovného pasu.

c) Pravnickym osobam na zaklade prihlasky opatrenej peciatkou pravnickej osoby, podpisanej
Statutarnym zastupcom a po predlozeni obcianskeho preukazu povereného zamestnanca,
ktory je v prihlaske uvedeny ako osoba opravnena zabezpeCovat styk s kniznicou.

Platnost’ kazdého Cditatel'ského preukazu sa obnovuje kazdych 12 mesiacov - po zaplateni

registraéného poplatku podl'a Cennika a overeni udajov v prihlaske za Citatel'a dokladmi podla

bodu 1.

Citatel'sky preukaz je neprenosny. Moze ho pouzivat' iba &itatel, na meno ktorého bol vydany.

Pracovnik kniznice ma pravo kedykol'vek si vyZziadat k nahliadnutiu ob¢iansky preukaz na

overenie totoznosti Citatel'a. Ma pravo zadrzat’ Citatel'sky preukaz, ktory bol evidentne zneuzity

inou osobou.

Za pripadné zneuzitie svojho Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatel'ského

preukazu je Ccitatel povinny ihned’ oznamit kniznici. Nahradny citatel'sky preukaz kniZnica



vystavi po spisani Zapisu o strate ¢itateI'ského preukazu a po zaplateni poplatku podl'a Cennika.

Strata a vydanie nahradného citatel'ského preukazu musia byt zaznamenané aj na prihlaske za

Citatela.

5. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) pisomnym odhlasenim Citatel’a (Ziadost’ o likvidaciu osobnych tdajov v IS)

b) neobnovenim platnosti ¢lenského preukazu predpisanym spésobom na dalSie obdobie.
Osobné udaje Citatela v IS sa vtomto pripade zlikviduji po uplynuti 12 mesiacov od
vyprsania platnosti

C) zruSenim zo strany kniznice — na zaklade hrubého porusenia ustanoveni Knizni¢ného
a vypozicného poriadku, resp. z hygienickych dévodov.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.

6. Citatelovi, ktorému bola zruSend registracia v kniznici pre hrubé porusenie Knizniéného
a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnané zavizky voéi kniznici v stanovenom termine, nebude
¢lenstvo v kniZnici znovu obnovené.

7. Citatel’ je povinny bezodkladne, najneskor oznamit' kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nutend tieto udaje zistovat’ sama, Citatel' hradi
vsetky s tym spojené naklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoZziciek

1. Kniznica poskytuje vypozicky knizniénych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych sluzieb a
poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa poziiavaji absenéne (mimo budovy kniZnice) a prezencne (v priestoroch
kniznice).

3. Pre poziciavanie knizni¢nych dokumentov platia ustanovenia Obc¢ianskeho zakonnika §§ 659 az
662 (zavizkovy pravny vztah).

4. Absencne sa nepoziciavaju tieto dokumenty (upresni kniznica):

- knizné vydania do roku 1945

- dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniznice (zaradené do priruckovych fondov)

- dokumenty zaradené do fondov Studovni a ¢itarni

- dokumenty, ktorych pozic¢iavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi predpismi
(fasisticka, rasisticka, pornograficka literatara a pod.)

- noviny a ¢asopisy bezného mesiaca

- auditivne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne, magnetofonové
pasky, diskety)

- elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD)

- dokumenty zapozicané prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby a medzinarodnej
medziknizni¢nej vypozicnej sluzby, pri ktorych to ako podmienku stanovila poskytujica
kniznica.

5. Ur€enym skupindm zdravotne postihnutych obcanov sa auditivne a elektronické dokumenty
poziciavaju i absencne.

Clanok 10
Zasady vypoZi¢iavania

1. Kbniznica poziciava Citatel'ovi dokument iba po predlozeni platného Citatel'ského preukazu.
2. Citatel’ si moZe naraz absenéne vypozi¢at’ najviac 10 knizniénych dokumentov a 10 periodik, deti
do 15 rokov 5 knizni¢nych dokumentov a 5 periodik.



3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom pozi¢iavani je Vv pripade knih 30 dni a v pripade
periodik 7 dni. KniZnica méze v pripade potreby stanovit’ kratSiu vypoZi¢ni lehotu (napr. knizné
novinky, Studijna literattira), pripadne pozadovat’ bezodkladné vratenie dokumentu.

4. Vypozi¢nu lehotu mozno predizit’ ak o to &itatel’ poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypozi¢nej lehoty je mozné iba v pripade knih, najviac trikrat o d’alSie 3 mesiace od datumu
predlzovania. Ak si pouzivatel nepredlzuje vypozi¢nu lehotu pozi€anych knih a tato je dlhsia ako 4
mesiace okrem upomienky zaplati poplatok z omeskania (cennik poplatkov).

5. Predizenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:

o

a) Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)

b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

PrediZenie vypoziénej lehoty sa povazuje za novii vypozicku.

Dokumenty, ktoré¢ su pozicané, mdze kniznica na poziadanie Citatela rezervovat’. KniZznica
citatel'a upovedomi (telefonicky, emailom, pisomne) o tom, Ze dokument je uz v kniZnici a o
lehote na jeho vyzdvihnutie (5 dni). Ak rovnaky dokument Ziada viac Citatel'ov, stanovuje sa ich
poradie podl'a datumu rezervacie.

Clanok 11
Evidencia vypozi¢iek

Kniznica vedie evidenciu vypozi¢iek dokumentov a ich vratenia elektronicky v databaze
automatizovaného systému tak, aby bola zarucend ich preukdzatel'nost’ konkrétnemu citatel'ovi.
Kniznica na poziadanie vyda ¢itatel'ovi vypis z databazy o aktualnom stave jeho vypoziciek.
Citatel’ pri kazdom vracani a vypoZi¢iavani dokumentov je povinny po vyzvani slovne potvrdit’
spravnost’ stavu svojich vypoziciek sluzbukonajucej knihovnicke.

Clanok 12
Rucenie ¢itatel’a za vypoZi¢any dokument

Citatel’ je povinny:

a) Pri vypoZi¢ani dokument prezriet' a vSetky poSkodenia ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit’ kniznici
naklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie vo vypoZi¢nej lehote nevratenych dokumentov

Ak pouzivatel nevrati dokument v stanovenom termine, pouzivatel’ je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorené vratenie dokumentu (poplatok bez pisomného upominania), ako i prislusny
poplatok za upomienku (cennik poplatkov).

Povinnost’ zaplatit’ poplatok za oneskorenie vznikd diiom, ktory nasleduje po stanovenej
vypozi¢nej lehote. Vysku poplatkov za jednotlivé druhy upominania a za oneskorenie uvadza
cennik, ktory je prilohou tohto poriadku. Citatel' plati poplatok z oneskorenia za kazdy
dokument osobitne. Kniznica vyda Citatel'ovi 0 zaplateni poplatku doklad.

Kniznica posiela citatel'ovi maximalne dve upomienky. Tretfou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zzaloby. Po zaslani prvej upomienky ma dCitatel az do
vyrovnania si zaviazkov voci kniznici poskytovanie d’al§ich sluzieb pozastavené.

Ak citatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat' jeho nahradu
prostrednictvom stdu. Pri sidnom vyméhani hradi vSetky néklady citatel, resp. jeho zdkonny
zastupca.
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Clanok 14
Nahrada za stratené a zni¢ené dokumenty

Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniZnici poskodenie, zni¢enie alebo stratu

vypoZi¢aného dokumentu ado stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prislusnych

ustanoveni Obcianskeho zékonnika (cennik poplatok).

O poskodeni, zniCeni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s udajmi o Citatelovi

a 0 vypozi¢anom dokumente, s ur¢enim dokedy a akym spdsobom sa Citatel’ zavdzuje dokument

nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Kniznica pozaduje nahradenie dokumentu tymito formami:

a) dodanim neporuseného vytla¢ku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) finan¢nou uhradou za zhotovenie kopie toho istého titulu dokumentu vratane vizby (kopiu
déava zhotovit’ kniZnica)

c) uhradenim realnej ceny nevrateného dokumentu + manipula¢ny poplatok (cennik poplatkov)

d) dodanim iného titulu dokumentu podla vyberu kniznice, resp. so suhlasom kniZnice
(minimalne v cene nahradzaného dokumentu)

O spdsobe nahrady nevrateného alebo posSkodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak Citatel’

Vv stanovenej lehote nenahradi sposobent Skodu, kniZnica si uplatiiuje vo¢i nemu svoje naroky na

sude.

Clanok 15
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba

Ak citatel' potrebuje dokument, ktory nie je sucastou knizni¢éného fondu kniznice, moze
poziadat o ziskanie jeho vypozicky z inej kniznice v Slovenskej republike cez medziknizni¢nt
vypozi¢nu sluzbu (MVS).

Ak citatel’ potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je suc¢ast'ou knizni¢ného fondu kniznice,

mdze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom

MVS.

Na poziadanie Citatel'a moze kniznica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu, alebo kdpiu ¢lanku
z periodika, ktoré sa nenachddzaji vo fonde Zziadnej kniZznice Slovenskej republiky, zo
zahrani¢nej kniznice prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby
(MMVS).

Pri vypozickach MVS a MMVS musi citatel' dodrziavat’ vypozicné lehoty a vSetky podmienky
stanovené pozi¢iavajiicou kniznicou. O pripadné prediZenie vypozi¢nej lehoty treba poziadat
aspon tyzden pred jej uplynutim.

Pri vypozickach prostrednictvom MMVS je zasadne mozné len prezencné Studium takto
pozi¢anych dokumentov.

Za sluzby MVS a MMVS kniznica vyzaduje od pouzivatela thradu vzniknutych nakladov
(cennik poplatkov).

Clanok 16
Prava a povinnosti pouzivatela v Studovniach a ¢itariach

Vstup do kniznice, $tudovni a ¢itarne je povoleny po predloZeni platného &itatel'ského preukazu.
Pouzivatel’ ma v Studovni pravo vyuzivat’:

- fond Studovne na prezen¢né Studium

- dokumenty objednané prostrednictvom MVS a MMV'S

- vypocut si zvukovy dokument

- vyuzivat’ dokumenty na CD-ROM

- vyuzivat sluzby internetu

Pouzivatel' je povinny pri prichode aodchode zo Studovne predlozit’ sluzbukonajicemu
pracovnikovi vlastné dokumenty.



Pouzivatel' je povinny pred odchodom zo Studovne odlozit' pouzité dokumenty na miesto,
pripadne ich vratit’ sluzbukonajicemu pracovnikovi.

Pouzivatel' je povinny zaznamenat prezencne pozicané dokumenty z fondu Studovne do
prislusnej evidencie prezenénych vypozic¢iek. Tlaivo o prezencnej vypozicke dostane
pouzivatel’ od zamestnanca kniznice, na ktoré uvedie dokumenty, ktor¢ si prestudoval.
Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmi robit ziadne zasahy, ani sa nesmu Zziadnym
spdsobom poskodzovat’. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek poskodzovani
dokumentu, musi nahradit’ $kodu podl'a rozsahu poSkodenia.
Pouzivatel’ moze pouzivat’ len také pomocky, ktorymi neposkodi dokument alebo inventar
Studovne, ktoré st nehlucné. Je zakdzané prinaSat’ do Studovne potraviny a tekutiny.
Pouzivatel’ kniznice a Citarne je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu, nevyruSovat’
inych pouzivatel'ov, nepouzivat mobilné telefony a dbat’ na pokyny zamestnanca kniznice.
Je zakazané svojvolne vynasat’ dokumenty z prirucnych kniznic do inych priestorov kniznice.

. Pouzivatel moze podat’ navrh na doplnenie fondu Studovne a Citdrne sluzbukonajicemu
pracovnikovi.

Clanok 17
Sluzby internetu

. Pouzivatel’ s platnym citateI'skym preukazom mé pravo vyhl'adévat’ si informacie potrebné na

vzdelavacie a relaxa¢né ucely.

. Prezeranie erotickych stranok a chatovanie je zakazané.
. Pouzivatel tejto sluzby musi mat’ zdkladné znalosti z oblasti prace s PC.
. Vytlacenie informdcii z internetovych stranok, textovych a tabulkovych editorov a obrazkov sa

povaZzuje za platent sluzbu v zmysle Cennika poplatkov.

. Cas prezerania a §tidia internetovych stranok je stanoveny na jednu hodinu denne pre ¢lenov s

platnym Ccitatel'skym preukazom a max. 30 minat pre neclenov kniznice po zaplateni
jednorazového poplatku (cennik poplatkov).

. Pouzivatel je povinny riadit’ sa pokynmi zamestnanca kniznice.

Clanok 18
Iné sluzby kniZnice

. Kniznica poskytuje a sprostredkuje aj d’alSie knizni¢né, bibliografické, informacné, vzdelavacie a

metodické sluzby:

- exkurzie a prednasky, hodiny informatickej vychovy deti a Studujticej mladeze

- konzultacie pri vyhl'adavani v on-line katalogu a inych databazach

- zhotovenie kopie Casti dokumentu kniznice na poziadanie pouzivatela pre vlastné ucely
(cennik poplatkov)

. Zdravotne postihnutym méze kniznica na poziadanie zabezpecit' rozvoz knizni¢nych dokumentov

domov.

Zaverecné ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik poplatkov, ktory vydava a upravuje
riaditel’ Hradného muzea vo Fil'akove.

Vynimky z Knizniéného a vypoZiéného poriadku v odévodnenych pripadoch moéze povolit’
riaditel’ Hradného muzea vo Filakove alebo nim povereny pracovnik. Vedie sa o nich osobitna
evidencia.



3. Tento KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok Mestskej kniznice vo Filakove rusi a nahradzuje
Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok vydany dna 18.09. 2012 a nadobuida platnost’ a i€innost’ diia 01.009.
2020.

Vo Filakove, dia 28. augusta 2020

Mgr. Viktoria Tittonova, PhD., v. T.
riaditel’ka
Hradné mtzeum vo Fil'akove



Cennik poplatkov Mestskej kniZnice vo Fil'akove
platny od 1. 09. 2020

Clenské poplatky na rok (365 dni od vystavenia preukazu):

deti do 15 rokov: 1,00 €

ostatni: 2,00 €

drzitelia Kariet priatel'ov Filakovského hradu (permanentick HMF):
bezplatne

Manipulaéné poplatky - vystavenie duplikatu Citatel'ského preukazu:
deti do 15 rokov: 0,50 €
ostatni: 1,00 €

Strata dokumentu:

detska literatara:
krasna: cena dokumentu +2,00 €
odborna: 2-nasobok ceny dokumentu +2,00 €
literattira pre dospelych:
beletria: cena dokumentu +2,00 €
odborna: 2-nasobok ceny dokumentu +4,00 €
periodika: cena dokumentu +0,50 €

Nedodrzanie vypoZic¢nej lehoty:
periodika - bez pisomného upominania:

za kazdy dokument a zacaty tyzden 0,05 €
knihy - bez pisomného upominania:

poplatok za oneskorené vratenie za kazdy dokument (po mesiaci):

deti: 0,20 €
ostatni: 0,40 €
S pisomnym upominanim (vzdy po mesiaci)
1. upomienka: deti: 0,50 €
ostatni: 1,00 €
2. upomienka: deti: 1,00 €
ostatni: 2,00 €
3. upomienka: deti: 2,00 €
ostatni: 4,00 €

Pouzivatel je povinny zaplatit’ poplatok za upomienku aj v pripade, ak mu este nebola
dorucena.

Poplatok z omeSkania
za prekroCenie 4-mesacnej vypozicnej doby za kazdi knihu a mesiac:

deti: 0,05 €

ostatni: 0,10
Poplatok za poskodenie ¢iarového kodu: 1,00 €
Jednorazovy poplatok pre neclena - poskytnutie prezen¢nej vypozicky 0,50 €
Rezervacia dokumentu: 0,50 €

Reprografické sluzby (kopirovanie dokumentov z fondu kniznice, tla¢ z internetu):
1 strana format A4 - Ciernobiela: 0,10 €
1 strana format A4 - farebna: 0,35 €



Skenovanie (na vlastny nosi¢) — kazda strana: 0,35 €

Internetové sluzby:
pre ¢lenov kniznice (1 hod. denne):
bezplatne
pouzitie internetu pre neclena (max. 30 mintt) 0,50 €

MedzikniZni¢na vypoZzi¢na sluzba (MVS):
Za balik zaslanych dokumentov z jednej inStitacie:

suma fakturovana institiciou vybavujicou poziadavku +2,00 €
Kopie ¢lankov, vypracovanie reSerse:

suma fakturovana institiciou vybavujucou poziadavku +0,40 €

Medzinarodna medzikniZni¢na vypozZi¢na sluzba (MMVS):
Za balik zaslanych dokumentov z jednej inStitacie:
suma fakturovana institiciou vybavujicou poziadavku +3,00 €

V pripade nedodrzania vypozZi¢nej lehoty vypozi¢anych knih cestou MVS a MMVS:
Suma, ktort ziada kniznica, z ktorej je dokument poZzicany

+ 1. upominanie (den po uplynuti vypozi¢nej doby): 1,00 €
+ 2. upominanie (po dvoch ditoch po uplynuti vypozi¢nej doby): 2,00 €
+ 3. upominanie (po piatich diioch po uplynuti vypozi¢nej doby): 3,00 €

Vo Filakove, diia 28.08.2020

Mgr. Viktoria Tittonova, PhD. v.r.
riaditel’ka
Hradné mtzeum vo Fil'akove
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